

☐  Certificación				☐  Re – Certificación

☐  Transferencia de organismo		☐  Modificación al alcance



	Nombre de Organización:
	

	RFC:
	

	Dirección:
	

	Tel./Ext.:
	

	E-mail:
	

	Norma de referencia:
	

	Fecha deseada para iniciar el proceso de certificación (sujeto a disponibilidad):
	

	Fecha deseada para realizar la Pre-auditoría (Si se requiere):
	




1. FACTORES GENERALES QUE AFECTAN LA EVALUACIÓN

1.1 Descripción de la organización, tales como número de Sitios/Centros de Trabajo a ser evaluados, incluyendo direcciones. (Exponga detalles en Anexo A)

1.2 [bookmark: _Hlk25248561]¿Las actividades de su organización solo son realizadas o ejecutadas en oficina?

☐  Si
☐  No
[bookmark: _Hlk25254370]
1.3 [bookmark: _Hlk25249940]Alcance solicitado de la certificación del sistema de gestión de la energía (Ver guía para definir alcance anexo en esta solicitud): 

[bookmark: _Hlk25254963]Nota: En caso de empresas multisitio incluir los sub-alcances para cada sitio y describa cuál es el sitio(s) donde se llevan a cabo las funciones centrales del sistema de gestión incluyendo el control del sistema de gestión, la planificación de las auditorías, las revisiones directivas y se dispone de autoridad en relación con la definición, establecimiento y mantenimiento de un único sistema de gestión a través de toda la organización.




	Sitios
	Alcance o sub-alcances

	1. Función central
	

	2.
	

	3.
	




1.4 [bookmark: _Hlk25254391]¿Todos los Sitios/Centros de Trabajo operan bajo el mismo sistema de gestión?

☐  Si
☐  No, por favor describa, (Favor de usar una hoja por separado en caso necesario):


[bookmark: _Hlk25248247]
1.5 Complete la siguiente información:
¿Número total de personal que labora en su organización?
Respuesta:

¿Número de personal incluidas dentro del alcance de certificación?
Respuesta:


1.6 Indique si su organización, ¿cuenta con personal que realice actividades fuera de oficina? (por ejemplo, vendedores, conductores, personal de servicio)

☐  No
[bookmark: _Hlk25660092]☐  Si, Por favor describa:

	Puesto
	Describa las actividades fuera de oficina y número de personal

	1.
	

	2.
	

	3.
	








1.7 Detallar sitios temporales (Proyectos mayores, instalación, operaciones de servicio y mantenimiento, duración de proyectos, etc.)

	Sitios temporales
	Detalles
	Duración de proyectos

	1. Función central
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	(Favor de usar una hoja por separado en caso necesario)




[bookmark: _Hlk25254502]
1.8 Para cada Sitio/Centro de Trabajo a ser evaluado, describa los aspectos significativos de sus procesos y operaciones, así como cualquier obligación legal/normatividad/legislación relevante/aplicable al producto o servicio:

	Sitios
	Legal/Normativa/Legislación Relevante/Aplicable

	1. Función central
	

	2.
	

	3.
	




1.9 ¿Número de planificaciones energéticas con los que cuenta la organización en su SGE?

	Número
	Por favor describa

	1. 
	

	2.
	



1.10 ¿Número de controles operacionales con los que cuenta la organización en su SGE?

	Número
	Por favor describa

	1. 
	

	2.
	



1.11 ¿Información de procesos externos (outsourcing) usados por la organización que pueden afectar la conformidad con los requisitos del producto o servicio?

[bookmark: _Hlk25254516]Respuesta: 

1.12 ¿Su organización o alguna filial u Órgano Superior son actualmente clientes de AVR?

☐  No
☐  Si, por favor describa, nombre y características.

1.13 ¿Su organización mantiene certificado algún otro sistema de gestión (calidad, ambiental, seguridad y salud ocupacional /otro?

|_|  No

|_|  Si, describa el estándar y el organismo de certificador

1.14 [bookmark: _Hlk25254535][bookmark: _Hlk25250856](solo transferencias de certificación) ¿Está interesado en una cotización que incluya una transferencia de su actual certificador a AVR?

|_|  No

|_|  Si, por favor describa los siguientes puntos:

1. Estado actual de la certificación:
Vigente ☐, Suspendido ☐, Cancelado ☐

2. Cuál es el siguiente tipo de auditoria planificada con su organismo actual:
Vigilancia 1 ☐, Vigilancia 2 ☐, Recertificación ☐


1.15 [bookmark: _Hlk25250896]¿Quién es el responsable del sistema de gestión o persona autorizada para gestionar el proceso de la certificación?

Nombre:

Puesto:

Empresa Consultora: (en caso de ser aplicable)

Nombre de la persona(s) que realizaron labores de consultoría externamente:


1.16 Personal que reporta la organización con vinculación al SGE

	Puestos
	Número de personal que reportadas por la organización

	1. Alta dirección
	

	2. Representantes de gerencia
	

	3. Equipo de gestión de la energía
	

	4. Personal responsable de los cambios para el rendimiento energético
	

	5. Personal responsable por la efectividad del SGE
	

	6. Personal responsable del SGE
	

	7. Personal responsable del uso significativo de la energía
	




1.17 ¿Quién es el responsable de diseño y desarrollo del producto o servicio?

☐  No aplica
☐  La organización
☐  Cliente



[bookmark: _Hlk25251023]
1.18 [bookmark: _Hlk25254655]¿Describa condiciones que pueden afectar las actividades de certificación y auditoría?, tales como:

Lenguaje(s):

Condiciones de seguridad o equipo de seguridad:

Accesibilidad a las instalaciones del cliente o área operativa:

Requisitos especiales, etc.:

[bookmark: _Hlk25592919]Riesgos:



2. DATOS DEL SOLICITANTE

	[bookmark: _Hlk6910685]Elaborado por:
	

	Puesto:
	

	Fecha:
	

	Firma:
	



3. REQUISITOS PARA INICIAR LA CERTIFICACIÓN

3.1 ¿La organización ha llevado a cabo y puede demostrar un ciclo completo de auditoría interna que incluya todos los sitios incluidos en el alcance?

Si  ☐		No  ☐


3.2 ¿La organización ha llevado a cabo y puede demostrar una revisión gerencial única para todos los sitios incluidos en el alcance al sistema de gestión?

Si  ☐		No  ☐


3.3 ¿La organización cuenta con una política y objetivos para la gestión de la energía establecidos?

Si  ☐		No  ☐


3.4 ¿La organización ha identificado, evaluado y abordado los riesgos al producto/servicio y a los procesos incluidos en el alcance de la certificación?

Si  ☐		No  ☐

Nota 1.- Las cotizaciones solicitadas por los clientes es totalmente gratuita.
Nota 2.- Toda la información contenida en este documento es de carácter confidencial y no puede ser revelada a terceros sin el consentimiento del cliente.
Nota 3.- Función central es donde se concentra la autoridad de la alta gerencia de la organización y se ejerce sobre cada uno de los sitios dentro del alcance del sistema de gestión, el cliente debe considerar que no es un requisito que estas funciones estén localizadas en un sitio único por lo que pueden estar repartidos en diversas locaciones.
La función central es responsable por asegurar que sea recolectada y analizada la información de todos los sitios y que puede demostrar que tiene la autoridad y habilidad para iniciar cambios en la organización según se requieran en relación con cambios en el sistema, revisión por la gerencia, quejas, evaluación de acciones correctivas, plan de auditoria interna, evaluación de resultados y requisitos regulatorios y estatutarios aplicables.



	[bookmark: _Hlk531863366]
Para uso interno de AVR

	Iniciales de la persona que reviso la Solicitud de Cotización y determinó el alcance:
	

	Códigos(s) EAC/NACE/SECTORES relacionado con el alcance solicitado:
	

	Equipo auditor determinado:
	






AVR-FO-115 Rev. 2Servicios de certificación de sistemas de gestión

Alliance Veritas Register
Solicitud de cotización




[image: ../../../../Google%20Drive/AVR/Archivos%20Graficos/LOGO%20TIPOS%20%20AVR%20FINALES/LOGO%20AVR/logotipo%20AVR%20hor]Contacto
www.avr.com.mx 
informes@avr.com.mx
+ 52 55 50194025
+ 52 55 52451069
+ 52 55 52926692
Dirección
Bosque de Ciruelos 190 
Oficina A-107 
Bosque de las lomas 
Ciudad de México
CP. 11700








Anexo A

	Sitios
	Sitios con función central, temporales, permanentes
	Domicilio de sitios
	Consumo anual de energía (TJ)
	Procesos, actividades, productos y servicios.
	Fuentes y tipos de energía
	Número usos Significativos de la Energía (USEn)
	Número de fuentes de energía
	No. de turnos
	Número de personas efectivas, por turno
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